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Capitulo |

Importante

As normas do Regulamento Geral de Feiras e Exposicées, bem como do Aditamento ao
Regulamento Geral de Feiras e Exposigbes desta Feira sdo aceites pelos Expositores, no acto da
sua inscricao, e sao aplicaveis as relagbes estabelecidas entre os Expositores (seus colaboradores
e pessoal subcontratado) e a EXPONOR - Feira Internacional do Porto, fazendo parte integrante do
Contrato de locagéao e prestagao de servigos.

ASPECTOS A RETER DURANTE A FEIRA:

1.INSTALACOES ELECTRICAS

Para um bom funcionamento da feira, qualquer servico eléctrico a ser efectuado no stand devera ser
feito por pessoal qualificado e experiente.

Para o fornecimento de energia eléctrica existe uma taxa obrigatéria — prevista no
Aditamento.

Sera da responsabilidade do Expositor, que nao solicitou o Stand Tipo, providenciar um quadro de
disjuntores, com interruptores de circuito ou transformadores de capacidade adequada a carga
solicitada.

O quadro eléctrico devera vir equipado com uma ponta de cabo trifasico com 1,5 mt e no término
deste uma ficha Macho Tipo CEE conforme descrito na tabela abaixo:

POTENCIAS FICHA TIPO
3a15Kw Ficha Macho Tipo CEE 3x32A+N+T
30 Kw Ficha Macho Tipo CEE 3x63A+N+T
60 Kw Ficha Macho Tipo CEE 3x125A+N+T

Os Expositores devem estar atentos ao facto de que todos os stands e unidades de exposicao
deverem estar de acordo com as normas eléctricas oficiais. A Organizagdo torna o Expositor
integralmente responsavel por qualquer rectificacao das instalagdes eléctricas.

Depois de montado o stand, a requisicao de ligagdo de energia eléctrica devera ser feita na loja
ServExpo, junto a porta nascente. Nesta loja sao igualmente disponibilizados outros servigcos como a
instalacdo de agua, aluguer de mobiliario, audiovisuais e pedidos de alteragdes de stands-tipo.

A fonte de fornecimento eléctrico sera desligada, toda a noite, 15 minutos apds o encerramento da
Exposicéo (5 minutos no ultimo dia). Com o objectivo de manutencao, se o Expositor necessitar de
fornecimento eléctrico permanente (noite) devera solicita-lo a Organizagdo, com uma antecedéncia
de 12 horas. Qualquer Expositor que necessitar de electricidade para a desmontagem de
equipamentos, apds o encerramento da Exposicéo, no ultimo dia, devera informar a Organizacao até
as 17 horas do dia anterior.
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2. SEGURO E RESPONSABILIDADE EM RELACAO A TERCEIROS

Todos os Expositores deverdo possuir cobertura total de seguro. O Expositor é responsavel pelo
seguro contra todos os riscos, incluindo incéndio, explosdo, roubo, acidente, etc., durante o
transporte do material, a montagem, desmontagem e exposigao.

Todos 0s expositores deverao possuir um seguro cobrindo varios riscos, em especial contra furto ou
roubo de mostruarios, bens ou mercadorias expostas no stand do expositor, sendo que a
Organizacéo esta isenta de todo ou qualquer sinistro que possa ocorrer.

3. TRANSPORTE E ENTREGA DE MATERIAIS / PRODUTOS

Nao é permitido o estacionamento de camides nas areas adjacentes as entradas principais. Por
forma a optimizar as operagbes de carga e descarga, torna-se indispensavel que as viaturas
abandonem o local apds a (des)carga dos equipamentos.

Salvo autorizagdo prévia pela Organizagédo, € proibida a pernoita de viaturas nas instalagbes da
EXPONOR. E igualmente interdita a permanéncia de viaturas, atrelados, contentores ou outros
objectos de grande volume para além dos periodos de montagem e desmontagem.

A inobservancia desta regra implica 0 pagamento de um custo por cada 24 horas de pernoita:

- Camiao TIR ou item de tamanho equivalente: 100,00€ + IVA
- Veiculo pesado ou item de tamanho equivalente: 75,00€ + IVA
- Veiculo ligeiro ou item de tamanho equivalente: 40,00€ + IVA

A partir do primeiro dia de Feira, s6 poderdo entrar materiais leves e pouco volumosos até 1 (uma)
hora antes do horario previsto para o inicio do evento.

4. ESTACIONAMENTO

A EXPONOR conta com 2.000 lugares de estacionamento distribuidos por 5 parques, incluindo um
silo-auto. O estacionamento para visitantes € gratuito nos primeiros 30 minutos. Apés este periodo,
o tarifario € de 0,20€ por cada fracgcdo de 15 minutos, até um custo maximo de 3,00€, tendo o
extravio do bilhete um custo de 4,00¢€.

O acesso aos parques para visitantes faz-se pela Entrada A. Existe também a possibilidade de
estacionar no exterior. No entanto, ao abandonar a sua viatura certifique-se de que a deixa num
local onde ndo é proibido estacionar e onde nao perturbe o fluxo normal do transito. Nunca
estacione na via rapida nem nos seus acessos.

A Organizagao pora a disposicao dos Expositores, gratuitamente, alguns Cartdes de Parque para
estacionamento em fungdo das areas ocupadas, podendo, no entanto, ser adquiridas outras
quantidades, pelo preco estabelecido no Aditamento.

Todo o veiculo tem de ser retirado diariamente do parque, ao fim de cada periodo de funcionamento
da feira ou da sua montagem e desmontagem.

Durante o funcionamento da feira ndo é permitido o acesso aos parques dos veiculos pesados de
mercadorias com publicidade.
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5. DATAS E HORARIOS
5.1 MONTAGEM

24 de Maio de 2010 Das 09h00 as 18h00
25 de Maio de 2010 Das 09h00 as 20h00
26 de Maio de 2010 Das 09h00 as 24h00
5.2 EXPOSICAO
| 27 a 30 de Maio de 2010 | Das 10h00 as 20h00 |

5.3 DESMONTAGEM

31 de Maio de 2010 Das 09h00 as 18h00
01 de Junho de 2010 Das 09h00 as 18h00

Durante o evento o acesso do expositor sera permitido a partir de 1 hora antes da abertura da
exposicao.

E expressamente proibido iniciar a desmontagem dos stands antes das 09h00 do dia 31 de Maio de
2010.

A solicitacdo de horario extraordinario, para trabalhos de montagem/desmontagem, carece de
autorizacao especial de trabalho, que sera apreciada caso a caso, podendo implicar o pagamento de
uma taxa de prolongamento de horério, de acordo com o estabelecido no Aditamento, bem como a
assinatura por parte das empresas que o requeiram de um Termo de Responsabilidade,
relativamente a quaisquer danos ou furtos que venham a ocorrer durante esse periodo de tempo.

6. CARTOES DE EXPOSITOR E DE PRESTADOR DE SERVICOS

A EXPONOR procedera a entrega dos cartdes de Expositor aquando do levantamento da Carta de
Legitimacao, apenas e s6 depois de liguidados todos os débitos do Expositor perante a EXPONOR.
Os colaboradores e/ou Expositor deverdao usar sempre os cartdes de Expositor para aceder aos
Pavilhdes e devem trabalhar com os mesmos em local bem visivel.

O numero de cartées de expositor € atribuido em funcédo da area e de acordo com o Aditamento,
podendo o Expositor adquirir cartdes adicionais pelo pre¢o unitario de 4,50€

Caso os Expositores pretendam que seja(m) empresa(s) subcontratada(s) a executar os trabalhos
de construgdo, montagem, decoracao e desmontagem, deverao obrigatoriamente comunicar por
escrito a EXPONOR a identificacdo dessa(s) empresa(s), de forma a que possamos aferir da sua
idoneidade.

Pelo exposto, reiteramos que as empresas prestadoras de servicos que se apresentem para
execucao de trabalhos e que nao tenham sido indicadas pelos Expositores nem tenham sido
credenciadas pela Organizagao com pelo menos 15 dias de antecedéncia em relagéo ao 1° dia de
montagem, serdo impedidas de entrar nas nossas instalagoes.

As empresas subcontratadas pelos Expositores para o efeito e que sejam credenciadas pela
EXPONOR estardo sujeitas ao “Regulamento de Instalacdo e Desmontagem de Stands” e a uma
taxa de montagem que pagarado directamente a EXPONOR, sendo-lhes facultada a documentagéo
que permite o acesso ao Parque de Exposicdes.

Relembramos que a autorizagdo para inicio dos trabalhos de montagem, quer sejam executados
pelo proprio expositor ou por empresa(s) prestadora(s) de servicos, sé sera facultada por parte dos
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nossos servicos de contabilidade se os débitos do Expositor perante a EXPONOR estiverem
totalmente liquidados.

Em caso de perda ou de extravio, o Expositor ou a empresa subcontratada tera de adquirir novos
cartoes.

7. REGRAS DE SEGURANCA

Com o objectivo de garantirmos a seguranga de todos, apelamos para a melhor colaboragdo no

cumprimento destas regras:

a) Os colaboradores das empresas que procedam a montagem/ desmontagem da FEIRA devem
trabalhar devidamente identificados.

b) Os cartbes devem ser personalizados e usados de forma bem visivel.

c) Durante o decorrer da Feira ndo é permitida a saida de quaisquer mercadorias, sem que 0
Expositor comunique por escrito junto do CAEX que o pretende fazer e identifique o material,
para obtengdo de uma Guia de Saida. A exibicdo deste documento perante a seguranga da
Organizacéo € obrigatéria.

8. PROTECCAO CONTRA INCENDIOS
Todos os stands com &rea igual ou superior a 36 m? deverdo dispor de extintores de incéndio nas
seguintes quantidades:

a) um extintor em stands com areas de 36 m? a 108 m?;

b) dois extintores em stands com &rea superior a 108 m?.

9. PEDIDOS DE ULTIMA HORA

Durante o periodo de feira, a requisicdo de servicos de telecomunicagdes, aluguer de plantas,
limpeza e staff obriga ao preenchimento do Formulério Servigos Técnicos de Ultima Hora, disponivel
no balcdo de Organizacéo.

A requisicdo dos restantes servigos técnicos devera ser feita na loja ServExpo, junto a porta
nascente, a partir do primeiro dia de montagem.

10. CAUCOES

E obrigatéria a prestacdo das seguintes importancias, a titulo de caugéo para:

a) levantamento de chaves do armério dos stands tipo — 5,00€ + IVA

b) levantamento de chaves da porta do gabinete dos stands tipo — 19,95€ + IVA
c) levantamento de chaves das vitrines — 10,47€ + IVA

11. STANDS-TIPO

A solicitacdo de stands-tipo até ao inicio da montagem da feira é efectuada através do
preenchimento do boletim de inscricdo n.® 3, constante no dossié do expositor.

Durante o periodo de montagem, a requisicao de stands-tipo devera ser feita na loja ServExpo, junto
a porta nascente. Os pedidos de ultima hora para montagem de stands tipo acarretam um
agravamento sobre o prego dos mesmos (70 € / médulo) e tém de ser pagos no momento da sua
requisicao.

A utilizacéo de stands tipo ndo admite qualquer tipo de perfuracdo ou danos, sob pena de imputacao
imediata dos custos ao expositor.
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12. ALCATIFA

E obrigatério o uso de alcatifa ignifuga, de classe M3, de resisténcia ao fogo, na construgdo e
decoracdo de todos os stands na EXPONOR - Feira Internacional do Porto. Aconselha-se as
empresas montadoras de stands a serem portadoras de copia dos certificados comprovativos da
conformidade da alcatifa utilizada com as regras estabelecidas, sempre que prestem servigos na
EXPONOR.

13. CRIANCAS

Excepto indicagdo em contrario, nas feiras profissionais, e conforme divulgado nos convites da
Exposicao, nao serao admitidos menores de 14 anos, durante todo o periodo do evento (incluindo
montagem/desmontagem), mesmo que acompanhados pelos pais.

Esta nhorma também se aplica aos filhos dos Expositores.

A Organizagao recomenda a divulgacéo desta informacao aos seus convidados, para que nao se
altere o normal funcionamento das entradas.

Durante os dias de feira (periodos de montagem e desmontagem excluidos) existe um Clube
Juvenil, local destinado a receber criangas com idades entre 1 e 14 anos.

O clube juvenil abre a hora da feira e encerra 30 minutos antes.

14. CATALOGO OFICIAL
O “Catalogo Oficial” da feira pode ser adquirido no Balcdo de Check-In e no CAEX durante todo o
periodo de realizagao da feira e sera distribuido a todos os expositores durante o periodo da feira.

A inclusédo dos dados do Expositor no Catalogo Oficial da Feira é obrigatoria.

15. PROMOCAO DE TERCEIROS
Esta proibida toda e qualquer promocao de produtos ou servicos de empresas nao presentes no
Evento.

16. BRINDES, MERCHANDISING E FOTOGRAFIA

Nao é permitida publicidade fora dos stands, excepto a devidamente autorizada pela Organizagéo.
Estd autorizada a distribuicdo de brindes promocionais, artigos de merchandising da prépria
empresa apenas dentro do stand.

Para distribuicdo deste tipo de material fora da area do seu Stand, solicite a Tabela de Pregos de
Publicidade.

Nao é permitido fotografar, filmar nenhum produto exposto na Feira, sem a devida autorizacdo da
Organizagéo.

17. PLACAS DANIFICADAS E DESAPARECIMENTO DE ARTIGOS

Devido ao sistema de vigilancia existente na EXPONOR, e por forma a possibilitar a investigagao de
eventuais causas, todas as reclamagébes referentes a placas danificadas ou desaparecimento de
artigos deverao ser apresentadas a Organizacdo até quarenta e oito horas apds a ocorréncia.
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CAPITULO Il

Documentacéo e Informagao de Caracter Geral

DATAS IMPORTANTES:

Descricao Meio Prazo
Liquidagao de Débitos Por correio 10 de Maio de 2010
Pessoalmente 26 de Maio de 2010

Levantamento de Carta de Legitimacao Pessoalmente )
Cartao de Montagem/Desmontagem Pessoalmente

_ . A partir de
Cartao de Expositor Pessoalmente > 10 de Maio de 2010
Cartao de Parque Pessoalmente
Cartao de Prestador de Servigos Pessoalmente

Solicita-se a todos os Expositores o cumprimento das datas, sendo que a Organizacao nao se

responsabilizara pelo seu nhao cumprimento.

Emissdao de Documentos Contabilisticos:

Os documentos emitidos pela Exponor deverdo ser liquidados antes do inicio da montagem da
Feira. Relembra-se que sem estarem liquidados todos os débitos perante a Organizagcdo nao é
possivel o0 levantamento da carta de legitimacdo, nem dos cartdes de
montagem/desmontagem/expositor/parque, assim como a prestacao dos servigos solicitados.

ANEXOS:
Planta da Feira, com indicagdo do espaco atribuido ao expositor.
Termo de Responsabilidade.
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Capitulo

Este Dossier foi elaborado com o objectivo de esclarecer eventuais problemas e duvidas na
preparacdo da Sua Presenca na Feira e com o propésito de fazer com que o evento seja 0 mais
profissional e produtivo possivel.

As normas, regulamentos e prazos de entrega sdao muito importantes. Respeite-os para
economizar tempo e despesas inconvenientes de ultima hora.

Se houver alguma duvida ou necessitar de assisténcia especial, por favor entre em contacto com a
Organizagao, nos teremos o maior prazer em auxilia-lo.

EXPONOR - O MAIOR PARQUE DE EXPOSICOES DE PORTUGAL

ORGANIZACAO DA EXPOSICAO

EXPONOR - Feira Internacional do Porto
4450-617 Leca da Palmeira

Portugal

Tel.: 351 22 998 14 00

Fax: 351 22 998 14 82

E-mail: info@exponor.pt

Internet: www.exponor.com

A Organizacdo encontra-se aberta das 9h00 as 18h00. Até a montagem da feira, a Organizagao
encerra para almoco das 12h30 as 14h00.

Para mais informagbes, contactar directamente o Gabinete de Apoio a Feira, através do n.? de
telefone:

info EXPONOR

(808 ELREN)

Estao disponiveis os seguintes servicos aos hossos expositores:
1.BALCAO DA ORGANIZAGAO/ CLUBE DE APOIO AO EXPOSITOR (CAEX)

Existem 3 Centros de Apoio ao Expositor onde se concentram diversos servigos de apoio, durante
os periodos de montagem/desmontagem e realizagdo da exposicao.

Disponibiliza fotégrafos oficiais, intérpretes, guias e recepcionistas e servigos técnicos

Localizam-se na Galeria do Pavilhao 5; junto ao Foyer no 1% andar e na Galeria de Distribuicao.
Neste Ultimo, também designado por “Clube de Expositor” podera dispor de um espaco reservado a
realizacao de pequenas reunides de trabalho, mediante reserva, e servigco de bar.
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2.LOJA SERVEXPO
Localizada junto a porta nascente, a loja ServExpo disponibiliza produtos e servicos para o
expositor, nomeadamente mobiliario, material eléctrico, alcatifa, som e imagem, entre outros.

3. BALCAO DAS TELECOMUNICACOES
Localizado na Galeria do Pavilhdo 5 (tel. 22 998 19 01), presta servico de fotocopias, telefones,
telefax e instalacao sonora.

4.VESTIARIO

Encontra-se localizado na Galeria do Pavilhdo 5 um Vestiario.

Por favor tenha em atencdo que ndo guardamos objectos de valor como carteiras de mao ou sacos
de compras.

5.IMPRENSA

O Gabinete de Imprensa (tel. 22 998 10 06; fax: 22 998 10 08; e-mail: press@exponor.pt) esta
localizado na Galeria do Pavilhdo 5 e dispde de um espaco de trabalho para jornalistas com uma
sala de reunides, computador com acesso a Internet, fotocopiadora, fax e telefones.

6. POSTO MEDICO
Na Galeria do Pavilhdo 5 encontra-se o Posto Médico dirigido por profissionais da saude (tel.: 229
981 931) preparados para cuidados elementares.

7.TABACARIA
Junto a Porta Nascente existe uma Tabacaria (tel. 22 9959836) onde podera também adquirir
publicagdes nacionais e estrangeiras.

8. ALIMENTACAO

Existem cafetarias dentro dos pavilhdes e nas diversas galerias de distribuigdo. No 1.2 andar
localiza-se o Restaurante Girill (servico bufete). Nas Galerias dos Pavilhdes 4 e 5 existe uma
pequena praga da alimentagdo com quiosque de café, Pans & Company e Pizza Hut, bem como um
amplo restaurante self-service.

Existe, também, um servico de Catering, que possibilita o servigo de refeicdes no préprio Stand de
exposicao, para tanto deverdo os expositores requisitar esse servico através do fax: 22 998 14 82.

9. ESTADIA E VIAGENS

Para Visitantes e Expositores de fora do Porto que queiram permanecer mais de um dia na feira,
existe uma lista de hotéis que praticam tarifas especiais, que podera ser consultada através da
Internet em www.exponor.pt, acedendo ao menu informacgdes Uteis.

Para além disso, na Galeria do Pavilhdo 4 localiza-se uma dependéncia da agéncia de viagens
Intervisa (tel. 22 998 10 98; fax: 22 995 72 63) que Ihe podera fornecer informacdes Uteis sobre a
forma de melhor aproveitar a sua estadia.

Foram negociadas varias tarifas especiais para Expositores afim de oferecer descontos especiais
sobre as tarifas normais.

Lembre-se que durante este periodo de Exposicdo as estadias sdo muito procuradas, por isso
recomendamos que a sua reserva seja efectuada com antecedéncia.
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